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Istituto Comprensivo n. 4 “Federigo Tozzi” - Siena
Scuole: Infanzia, Primaria e Secondaria di I Grado

Prot. n. 3007/C16 Siena, 3 giughtf
CIRCOLARE N. 134/13.14

Rocenti
ep.c. al Personale ATA

I.C.“F. Tozzi"- Siena
OGGETTO:ADEMPIMENTI di FINE ANNO SCOLASTICO

1. Consegna dei registri
Si ricorda che tutti i registri cartacei (di clasde programmazione, ecc...) devono essere comgilg&nna, essere
completi di tutti i dati richiesti e ove necessatle firme e devono essere consegnati in Segaatatro il14 giugno
2014,da parte dei docenti di Italiano per la scuolafaria e dei coordinatori di classe per la Scuola 8l grado.

2. Domande di ferie
| docenti con contratto a tempo indeterminato o icwarico annuale (31.08.2014), decurtando i gigiai fruiti ed
utilizzando gli appositi moduli, devono presentdoenanda di ferie entro il 30 giugno p.v.
| docenti con contratto a tempo determinato, efdrstessa data, potranno richiedere la monetizaazitelle ferie
esclusivamente per gli eventuali giorni non rientiren quelli fruibili durante il periodo di valith del contratto.

3. Richieste liquidazione compensi per incarichgvolti
I docenti che hanno svolto attivita didattiche mBegnamento o funzionali legate ai progetti deFRO coloro che
hanno assunto incarichi di natura organizzativaestignale nell’'Istituzione Scolastica, per ottendeeliquidazione
dei relativi compensi, devono presentare la rifaién segreteria, sig.ra Pina, entro il 30 giugno , utilizzando gli
appositi moduli.

4. Adempimenti logistici
Come richiamato durante l'ultima seduta del Cobegii ricorda ai docenti che, per consentire aildbalratori
Scolastici di procedere con le necessarie “puksitve” dei locali ed al Comune di effettuare ewvalitinterventi di
manutenzione, devono provvedere a :
» liberare entro il termine delle lezioni, aule, aule speciali, laboratori, ecc... da evdnindumenti e/o
attrezzi e materiali appartenenti agli alunni, nsegnandoli ai proprietari.
(quanto rimasto verra smaltito dalla scuola comepdass).
« verificare la riconsegna, da parte degli alunnililsii 0 eventuale altro materiale scolastico avirto
prestito.
e liberare, entro la fine di_giugno aule, aule speciali, laboratori, ecc... da attregzae materiali
superflui o inutilizzabili; riordinando, negli aadietti, negli scaffali, ecc... tutto il resto.

Gli arredi non devono essere spostati dalle aubeimttualmente si trovano.

Le richieste di cui sopra, adeguate alle situazionéd ai tempi, sono rivolte anche alle docenti dell8cuole
dell'Infanzia.

Si confida in una scrupolosa collaborazione da parte di tutti e si ringrazia.

f.to |l Dirigente Scolastico
Angela Contestabile

Str. del Petriccio e Belriguardo, 57 - 53100 SIENA - C.F. 80005620523
Tel. 0577 044644 - Fax 0577 50496 e-mail: siic81700e@istruzione.it — website: www.ictozzi.it
Plessi: Infanzia Acquacalda, Marciano — Primaria F. Tozzi - Secondaria di I Grado Mattioli-Petriccio




