
 Istituto Comprensivo n. 4 “Federigo Tozzi ” - Siena
Scuole: Infanzia, Primaria e Secondaria di I Grado

_________________

Prot. n. 993/C16                                      Siena, 04 ottobre 2013 

CIRCOLARE n. 14/13.14
- Ai Docenti                          
- Al Personale A.T.A. 
I.C. “F.Tozzi” Siena

OGGETTO: Calendario delle attività funzionali all’insegnamento a.s. 2013/2014

Sulla base di quanto stabilito in sede di Collegio dei Docenti del 01 ottobre u.s., si trasmette in 
allegato il calendario delle attività funzionali all’insegnamento per il corrente a.s. con la riserva di 
apportare eventuali modifiche alle note contenute in esso.

Il Dirigente Scolastico
   Angela Contestabile

Prot. n. 944/C09e                     Siena, 02 ottobre 2013
_____________________________
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CALENDARIO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO A.S. 2013/2014

DATA 
E

SEDE

TIPOLOGIA DI ATTIVITÀ
e 

ORARIO

CCNL 2007
Art. 29 Comma 3      
(N° ore impegnate)

Lett. a Lett. b

Inf. Prim. Sec.

SETTEMBRE   2013
Mar  03 Sede Centrale Collegio Docenti  Unitario     (9,00/11,00) 2h
Mer  04 “ Collegio Docenti  Infanzia     (9,30/11,30)

2h" “ Collegio Docenti  Primaria    (9,30/11,30)
“ “ Collegio Docenti  Secondaria (9,30/11,30)

Gio   05 Plessi Programmazione ed attività   inizio anno  (9,30/12,00) 2h+30’
Ven  06 “ Programmazione ed attività   inizio anno  (9,30/11,30) 2h
Lun  09 “ Programmazione ed attività   inizio anno  (9,30/12,30) 3h
Mar  10 Sede Centrale Collegio Docenti  Unitario ( 9,30/11,00) 1h+30’
Lun  30 Sede Centrale Staff   (16,40-18,40)

OTTOBRE   2013   
Mar  01 Sede Centrale Collegio Docenti  Unitario     ( 17,00/19,00) 2h
Mer  09 Plesso Consigli  di Classe Tecnici : 1E-1F-3H-1H        (14,30/18,30) 1h/cl
Gio   10 Plesso Consigli  di Classe Tecnici : 2G-1G-3G              (14,30/17,30) 1h/cl
Ven  11 Plesso Consigli  di Classe Tecnici : 3F-2F-2E-3E         (14,30/18,30) 1h/cl
Gio   10 Plesso Interclasse   Tecnico  (16,40/18,40) 2h
Lun  14 Plessi Intersezione Tecnico  (16,10/18,10) 2h
Mar  15 Plesso Secondaria  Elezione Rappresentanti Genitori (16,30/19,00) 30’
Mer  16                Plessi Infanzia      Elezione Rappresentanti Genitori  (16,30/19,00) 30’
Gio   17 Plesso Primaria     Elezione Rappresentanti Genitori  (16,30/19,00) 30’
Lun  21 Sede Centrale Staff  (16,40/18,40)  
Gio  24 Sede Centrale Collegio Docenti  Secondaria  (16,40/17,25)

45’“ Collegio Docenti  Infanzia       (16,40/17,25)
“ Collegio Docenti  Primaria      (16,40/17,25)
“ Collegio Docenti Unitario        (17,25/19,10) 45’

NOVEMBRE   2013
Mar  05 Plesso Primaria – Assemblea con Genitori   (16,40/18,40) 2h
Lun  11 Plesso Consigli  Classe con Genitori: 1F-3H-1H-1E     (14,30/18,30) 1h/cl
Mar  12 Plesso Consigli  Classe con Genitori: 1G-3G-2G          (14,30/17,30) 1h/cl
Mer  13 Plesso Consigli  Classe con Genitori: 2F-2E-3E- 3F     (14,30/18,30) 1h/cl
Mer  13  Plessi Intersezione  con Genitori    (16,10/18,10) 2h
Gio   14  Plesso Interclasse     con Genitori   (16,40/18,40) 2h
Lun  25 Plessi Infanzia – Assemblea con  Genitori   (16,30/18,30) 2h
Gio   28 Plessi Intersezione Tecnico  (16,10/18,10) 2h

DICEMBRE   2013
Mer  04 Plesso Orientamento Classi terze                                   (17,30/19,30) (°)
Gio   05 Plesso Secondaria Ricevimento individuale Genitori   (16,00/19,00) /
Mar  03 Plesso Primarie  - Ricevimento individuale Genitori   (16,40/19,00) /
Gio   05 Plesso Primarie  - Ricevimento individuale Genitori   (16,40/19,00) /

GENNAIO   2014
Mar  14 Sede Centrale Staff   (16,40/18,40)
Mer  15  Plessi Intersezione  con Genitori       (16,10/18,10) 2h
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Gio   16 Sede Centrale Collegio Docenti  Secondaria  (16,40/17,40)

1h“ “ Collegio Docenti  Infanzia       (16,40/17,40)
“ “ Collegio Docenti  Primaria      (16,40/17,40)
“ “ Collegio Docenti  Unitario       (17,40/19,10) 1h+30’

Lun  27 Plessi Infanzia - Ricevimento individuale Genitori     (16,30/19,30) /
Mar  28 Plessi Infanzia - Ricevimento individuale Genitori     (16,30/19,30) /
Lun  27 Sede Centrale Primaria-  Scrutini I quad.:                                (16,40/19,40) /
Mar  28 “ Secondaria - Scrutini I quad.: 3H-1H-1E-1F    (14,30/18,30) /
Mar  28 “ Primaria - Scrutini I quad.:                                (16,40/19,40) /
Mer  29 “ Secondaria - Scrutini I quad.: 3G-2G-1G         (14,30/17,30) /
Mer  29 “ Primaria - Scrutini I quad.:                                (16,40/19,40) /
Gio   30 “ Secondaria - Scrutini I quad.: 2E-3E- 3F-2F    (14,30/18,30) /
Gio   30 “ Primaria - Scrutini I quad.:                                (16,40/19,40) /

FEBBRAIO   2014 
Lun  03 Plessi Intersezione Tecnico  (16,30/18,30) 2h
Mar  04 Plessi Secondaria – Open-day    (da definire)

Mer  05 Plessi Infanzia –      Open-day    (da definire)

Gio   06 Plessi Primaria –    Open-day    (da definire)

 Plesso Consigli  di Classe Tecnici      (se necessario)

 Plesso Interclasse   Tecnico                (se necessario)

MARZO   2014 
Mar  04 Sede Centrale Staff  (16,40/18,40)
Lun  10 Plessi Intersezione  con  Genitori   (16,30/18,30) 2h
Mar  11  Plessi Interclasse     con Genitori   (16,30/18,30) 2h
Gio   13 Plesso Consigli  Classe con Genitori: 1H-1E-1F-3H     (14,30/18,30) 1h/cl
Ven  14 Plesso Consigli  Classe con Genitori: 2G-1G-3G          (14,30/17,30) 1h/cl
Lun  17 Plesso Consigli  Classe con Genitori: 3E- 3F- 2F-2E   (14,30/18,30) 1h/cl
Gio   27 Plesso Primarie -  Assemblee con i genitori singole classi 2h

APRILE   2014 
Mar  01 Plessi Intersezione  Tecnico   (16,30/18,30) 2h
Ven  04 Plesso Secondaria Ricevimento individuale Genitori   (16,00/19,00) /
Gio   03 Plessi Primarie  - Ricevimento individuale Genitori   (16,40/19,30) /
Ven  04 Plessi Primarie  - Ricevimento individuale Genitori   (16,40/19,30) /
Lun  14 Plesso Primarie - Riunioni Classi parall. libri di testo (16,40/18,40) 30’/cl
Lun  14 Plesso Secondarie –Riun. Classi parall. libri di testo   (14,30/17,30) 1h/cl
Lun  28 Plessi Infanzia-Ricevimento individuale Genitori       (16,30/19,30) /
Mar  29 Plessi Infanzia-Ricevimento individuale Genitori       (16,30/19,30) /

MAGGIO   2014
Mar  06 Plessi Intersezione  con Genitori   (16,30/18,30) 2h
Mar  06  Plesso Interclasse    con Genitori   (16,40/18,40) 2h
Ven  09 Plesso Consigli  Classe con Genitori: 1E-1F-3H-1H    (14,30/18,30) 1h/cl
Lun  12 Plesso Consigli  Classe con Genitori: 1G-3G-2G         (14,30/17,30) 1h/cl
Mar  13 Plesso Consigli  Classe con Genitori: 3F- 2F-2E-3E   (14,30/18,30) 1h/cl
Gio  15 Sede Centrale Staff   (16,40/18,40)
Lun  19 Sede Centrale Collegio Docenti  Secondaria   (16,40/17,40) 1h 

1h
Lun 19 Sede Centrale Collegio Docenti  Infanzia        (16,40/17,40)

“ “ Collegio Docenti  Primaria      (16,40/17,40)
“ “ Collegio Docenti Unitario        (17,40/19,10) 1h+30’

GIUGNO   2014 

_____________________________
Str. del Petriccio e Belriguardo, 57 - 53100 SIENA - C.F. 80005620523
Tel. 0577 044644 - Fax 0577 50496  e-mail: siic81700e@istruzione.it – website: www.ictozzi.it
Plessi: Infanzia Acquacalda, Marciano – Primaria F. Tozzi - Secondaria di I Grado Mattioli-Petriccio

http://www.ictozzi.it/
mailto:siic81700e@istruzione.it


 Istituto Comprensivo n. 4 “Federigo Tozzi ” - Siena
Scuole: Infanzia, Primaria e Secondaria di I Grado

_________________
Lun  09 Sede Centrale Secondaria - Scrutini /
Mar  10 “ Secondaria - Scrutini /

Plesso Secondaria – Esami di Stato I ciclo  (calendario da definire)
Mer  11 Sede Centrale Primaria - Scrutini /
Gio   12 “ Primaria - Scrutini /
Ven  13 “ Primaria - Scrutini /

Plesso Secondarie – Disponibilità ricevimento       (da definire)      (°)
Lun  16 Sede Centrale Verifiche  fine anno e  Proposte POF nuovo anno 2h
Mar  17 “ Verifiche  fine anno e  Proposte POF nuovo anno 2h
Mer  18 “ Verifiche  fine anno e  Proposte POF nuovo anno 2h
Gio   19 “ Verifiche  fine anno e  Proposte POF nuovo anno 2h

“ Riunioni Classi-ponte    (da definire) (°) (°) (°)
Mer  25 Sede Centrale Staff   (16,40/18,40)
Ven  27 Sede Centrale Collegio Docenti Unitario di fine anno         (16,30/19,00) 2h+30’

                                                                                       Totale ore
32h

16h+
30’

13h
*5h+30’

/cl

NOTE
Il calendario delle riunioni è di massima e per motivi contingenti potrebbe subire delle variazioni. 
Gli ordini del giorno e le eventuali variazioni saranno comunicati con anticipo tramite circolare.
Gli orari degli scrutini delle singole classi saranno comunicati con specifica circolare.
Eventuali Consigli di Classe/Interclasse/Intersezione o Collegio dei Docenti straordinari che si dovessero rendere  necessari, saranno  
convocati con regolare anticipo o con procedura d’urgenza. in caso di impossibilità d’uso della procedura ordinaria.
(*) Per i docenti in servizio su più classi l’impegno orario verrà proporzionato al numero delle classi ed in caso di eccedenza (40 ore)  
verrà concordata la loro presenza alle riunioni. Per i docenti che hanno cattedre/posti con orario superiore a quello contrattuale, la  
partecipazione alle riunioni sarà aumentata in proporzione.  Per i  docenti  con spezzoni orari o part-time la partecipazione sarà  
proporzionata all’orario di servizio.
(°) I Docenti partecipanti sono da individuare

                 Si confida nella massima puntualità e nel contributo costruttivo di ogni docente per il sereno e proficuo lavoro di tutti 

      
 Il Dirigente Scolastico
    Angela Contestabile
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